Regulamin ,,Wirtualnego Biura”
Stowarzyszenia Wspierania Rozwoju Gospodarczego Ziemi Swieckiej
»Inkubator Przedsi¢biorczosci”

§1
Postanowienia ogélne
1.  Warunki korzystania z ,,Wirtualnego Biura” okresla niniejszy regulamin oraz umowa zawarta z
podmiotem gospodarczym.
2. Definicje:

a. ,Inkubator Przedsiebiorczosci” - Stowarzyszenie Wspierania Rozwoju Gospodarczego
Ziemi Swieckiej »Inkubator Przedsiebiorczosci” z siedzibg w Swieciu, ul. Chmielniki 2b
podmiot ktory w ramach realizacji ,,Programu Powiatowy Inkubator Przedsigbiorczo$ci”
umozliwia przedsigbiorcom korzystanie z ,,Wirtualnego Biura”,

b. Uzytkownik ,,Wirtualnego biura” — Podmiot gospodarczy prowadzacy dziatalno$é
gospodarcza na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej/KRS, ktory zawrze stosowng umowg z Inkubatorem Przedsigbiorczosci.

C. ,Wirtualne biuro” - ustuga w ramach ktorej przedsigbiorca moze skorzystac z:

a) udostepnienia (wynajmu) adresu lokalu w budynku Inkubatora Przedsigbiorczosci
jako adresu rejestracyjnego siedziby Przedsigbiorcy lub jako adres korespondencyjny,

b) odbioru korespondencji Przedsigbiorcy,

C) przesylania korespondencji na adres wskazany przez Przedsigbiorce

d) wydruku dokumentéw przestanych faksem lub pocztg elektroniczna,

e) kopiowania dokumentdw,

f) promocji firmy na Stronie Inkubatora Przedsi¢biorczosci,

g) udostepnienia w pelni wyposazonej sali konferencyjnej Zleceniobiorcy w ilosci do 2
godzin(stownie: dwdch) w miesiacu;

h) 30% znizki na udostepnienie w petni wyposazonej sali konferencyjnej Zleceniobiorcy
po wykorzystaniu limitu okreslonego w punkcie ¢

§2
Zasady udostepnienia (wynajmu) adresu lokalu jako adresu siedziby Przedsi¢biorcy

1. Z udostepnienia adresu lokalu, jako adresu rejestracyjnego siedziby Przedsiebiorcy lub jako adres
korespondencyjny mogg skorzysta¢ podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej/KRS lub osoby
rozpoczynajace dziatalnos¢ gospodarcza.

2. Adres ,,Wirtualnego biura” nie moze stuzy¢ jako adres przechowywania ksiag podatkowych
Przedsiebiorcy.

3. Zawarcie umowy na udostgpnienie ,,Wirtualnego biura” upowaznia Inkubator Przedsigbiorczo$ci
do przekazywania innym podmiotom posiadanych informacji o Przedsigbiorcy.

§3
Zasady obslugi korespondencji

1. W ramach obstugi korespondencji Uzytkownik ,,Wirtualnego biura” moze zleci¢ Inkubatorowi
Przedsigbiorczosci odbior przesytek listowych zwyktych oraz odbior zawiadomien o przesylce
poleconej (awiza).

2. Inkubator Przedsig¢biorczosci bedzie informowal najpozniej w ciggu dwoch dni roboczych o
koniecznosci odbioru korespondencji poprzez poczte elektroniczng na adres podany w umowie.

3. Inkubator Przedsi¢biorczosci nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieodebranie informacji o
posiadanej korespondencji Uzytkownik ,,Wirtualnego biura”.



4. Uzytkownik ,,Wirtualnego biura” jest zobowiagzany do odbioru korespondencji w terminie
siedmiu dni roboczych.

5. Korespondencja odbierana przez Inkubator Przedsigbiorczosci moze by¢ przesylana na adres
wskazany przez Uzytkownika ,,Wirtualnego biura” na jego koszt (przesytka za pobraniem).

6. Przesylanie korespondencji moze nastgpowa¢ w terminie dwoch dni roboczych od odbioru
korespondencji,

7. Termin przechowywania nieodebranej korespondencji trzy miesigce.

8. Po uptywnie terminu przechowywania nieodebranej korespondencji, ulega ona komisyjnemu
Zniszczeniu.

§4
Zasady wydruku dokumentéw przestanych faksem lub poczta elektroniczng
oraz kopiowania dokumentow

1. Uzytkownik ,,Wirtualnego biura” moze zleci¢ Inkubatorowi Przedsigbiorczo$ci wydruk

dokumentow przestanych faksem lub poczta elektroniczna.
2. Wydrukowane dokumenty sg odbierane przez Uzytkownika osobiscie lub mogg zosta¢ przesytane

na adres wskazany przez Uzytkownika na jego koszt (przesytka za pobraniem wg cennika).
3. Inkubator Przedsigbiorczosci oferuje ustuge kopiowania dokumentéw wg cennika.

§5
Zawarcie umowy
Umowa wykonania ustugi pod nazwa ,,Wirtualne Biuro” zawierana jest na czas okreslony nie krétszy
niz sze$¢ miesigcy, wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 1 do regulaminu

§6
Regulamin przyj¢to uchwata zarzadu 13/2017
Zatacznikiem nr 1 do regulaminu jest wzor umowy
Zatgcznikiem nr 2 do regulaminu jest cennik ,,wirtualnego biura”.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 11 maja 2017r.
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